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O INSTITUTO ALPHA DE MEDICINA PARA SAUDE anuncia a abertura de um processo seletivo
destinado ao Pronto Socorro Central “Guiomar Ferreira Roebbelen”, do Pronto Socorro Infantil
"Enf® Joaquim Nogueira” e do Servico de Atendimento moével de Urgéncia — SAMU 192", com o
intuito de compor o banco de dados.

As informacgOes referentes a esse processo seletivo poderdo ser acessadas apenas no site
http://www.alphainstituto.com.br.

AS ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO SERAO AS SEGUINTES:
e Inscrigdo e envio do curriculo atualizado (em PDF) pelo site do Instituto Alpha.

e Analise Curricular.
e Entrevista.

A Inscricdo deve ser feita obrigatoriamente no periodo de 14/07/2026 a 17/07/2026, até as 22h
(horario de Brasilia).

Os candidatos devem efetuar a inscricdo exclusivamente pelo site www.alphainstituto.com.br, de
forma online.

ApOs a realizacdo da inscricdo e o envio do curriculo em formato PDF, o candidato recebera um e-mail
de confirmagdo. A confirmacdo da inscricdo devera ser impressa e apresentada no dia da entrevista,
quando solicitada.

A inscricao so sera concluida ap6s o anexo do curriculo em formato PDF.

Os curriculos serdo avaliados levando em conta diversas competéncias, incluindo: experiéncia na area
da vaga disponivel, priorizando candidatos com maior tempo de atuagdo no setor de saude; vivéncia
em unidades de saude semelhantes ao tipo de contratacdo; e formacdo extracurricular (cursos
livres, pds-graduacado e especializacdes). Terdo preferéncia os candidatos que ja tenham trabalhado
em unidades de hospitais ou Pronto Atendimento.

Apos finalizar a Analise Curricular, avancaremos para a etapa final da Selecao: as entrevistas.
Essas serdo realizadas de maneira individual, podendo ocorrer tanto de forma presencial
quanto online. Os detalhes sobre local, data e horario serao divulgados no site do Instituto.
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» Ter 21 (vinte um) anos completos.
» Comprovante de situagao Militar/RG/CPF.
» Possuir os requisitos e os documentos exigidos para o exercicio do cargo.

» Nao estar afastado pelo INSS na data limite para admissao.

1. Os candidatos que forem aprovados na etapa final do processo seletivo terdo seus
nomes publicados no site do Instituto Alpha e serdo notificados por telefone e/ou e-
mail. Os demais candidatos permanecerao registrados no Banco de Dados do Instituto.

2. Os candidatos convocados para preencher as vagas estardo sujeitos a aceitacao das
jornadas/plantoes disponiveis no momento da contratagdo. Caso haja recusa, o
candidato sera desclassificado.

3. Visando atender a Lei de Cotas para Pessoas com Deficiéncia (PCD), sera destinado
nessa Selecdo de Pessoal vaga, baseado no calculo de cota disposto na Lei 8.213/91.

CARGOS DISPONIVEIS

~ . CARGA
FUNCAO SALARIO HORARIA VAGA
Assistente Administrativo R$ 2.834,70 40 horas Cadastro Reserva
Assistente de Compras R$ 2.834,70] 40 Horas Cadastro Reserva
Assistente de Recursos Humanos R$ 2.834,70 40 horas Cadastro Reserva
Assistente Social R$ 3.999,70 30 horas Cadastro Reserva
Auxiliar Administrativo R$ 2.071,50 40 horas Cadastro Reserva
Auxiliar de Atendimento (Posso Ajudar) R$ 1.864,40] 40 Horas Cadastro Reserva
Auxiliar de Senigo de Lavanderia R$ 1.962,60 | Plantao 12X36| Cadastro Reserva
Fisioterapeuta R$ 3.661,03 | Plantdo 12X60| Cadastro Reserva
Nutricionista R$ 4.352,50 | Plantdo 12X36| Cadastro Reserva
Recepcionista R$ 2.376,90 | Plantdo 12X36| Cadastro Reserva
Técnico Administrativo R$ 2.616,70| 40 Horas Cadastro Reserva
Técnico de Nutricao R$ 2.376,90 | Plantao 12X36| Cadastro Reserva
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CARACTERISTICAS E REQUISITOS MiNIMOS DA FUNCAO

Assistente Administrativo

Prestar suporte as rotinas administrativas das areas de Recursos Humanos, Financeiro,
Logistica e Administragdo; Organizar e controlar documentos, arquivos e processos
administrativos; Realizar atendimento a fornecedores, clientes internos e externos; Auxiliar
no controle de documentos, langamentos, planilhas e relatorios; Apoiar a gestdo
administrativa, contribuindo para a organizacdo e otimizagdo dos processos internos;
Executar atividades administrativas diversas, garantindo o cumprimento dos prazos e a
qualidade dos processos.

[Requisitos Obrigatérios: Ensino Médio Completo e Experiéncia na Rotina Administrativa.

Assistente de Compras:

Realizar cotacbes de precos de insumos, materiais de limpeza, materiais de escritorio e
demais itens necessarios a empresa; Negociar e manter contato com fornecedores,
garantindo qualidade, prazo e custo-beneficio nas aquisi¢cdes; Efetuar lancamentos de notas
fiscais de servicos e acompanhar os processos relacionados; Elaborar e atualizar planilhas de
controle e indicadores da area de Compras; Acompanhar pedidos de compra e dar suporte
as rotinas administrativas do setor; Contribuir para a organizacao e melhoria dos processos
internos da area.

Requisitos Obrigatérios: Ensino Médio Completo e Experiéncia na Rotina deCompras.

Assistente de Recursos Humanos:
Solicitar e conferir documentos admissionais e demissionais; Agendar exames admissionais,
periodicos, de retorno ao trabalho e demissionais; Auxiliar no acompanhamento do
cronograma de férias, folha de pagamento e demais rotinas de Departamento Pessoal;
Realizar a administracao e compra de beneficios, como vale-transporte, vale-refeicdo, vale-
alimentacao e outros; Orientar colaboradores quanto a duvidas relacionadas a legislacao
trabalhista, beneficios e normas internas da empresa; Prestar suporte as atividades da area
de Recursos Humanos e Departamento Pessoal; Auxiliar na organizacdo e execugao de
acdes de comunicagdo interna, integracao e campanhas voltadas aos colaboradores;
Manter arquivos, documentos e controles da area sempre organizados e atualizados.
Requisitos Obrigatérios: Ensino Médio Completo e Experiéncia na Rotina de RH.
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Assistente Social:

Prestar atendimento e orientagdo social a pacientes, familiares e acompanhantes,
esclarecendo direitos, deveres, beneficios e recursos sociais disponiveis; Realizar
acolhimento, escuta qualificada e acompanhamento social, conforme as demandas
apresentadas; Orientar quanto a legislacdo social, previdenciaria e as politicas publicas de
saude e assisténcia social; Articular e manter interface com a rede de servigos, 6rgaos
publicos e instituicbes parceiras, visando garantir a continuidade do atendimento e o acesso
aos direitos sociais; Elaborar relatorios, pareceres e demais registros técnicos pertinentes ao
Servico Social; Acompanhar e dar suporte aos processos internos relacionados ao
atendimento social hospitalar; Prestar suporte técnico-administrativo a equipe
multiprofissional, pacientes e familiares, contribuindo para a qualidade da assisténcia.
Requisitos Obrigatérios: CRESS ativo e Experiéncia em Servico Social Hospitalar.

Auxiliar Administrativo:

Executar servicos de apoio as areas de Recursos Humanos, Administracdo, Financeiro e
Logistica; Organizar, controlar e arquivar documentos fisicos e digitais, garantindo a
atualizacao e integridade das informacdes; Realizar conferéncia, emissao e lancamento de
documentos, seguindo os procedimentos internos da empresa; Prestar atendimento
telefonico, presencial e por e-mail, direcionando as demandas aos setores responsaveis;
Auxiliar na elaboracgdo de planilhas, relatorios e controles administrativos; Apoiar as rotinas
administrativas em geral, contribuindo para a organizacdo e eficiéncia dos processos
internos.

Requisitos Obrigatérios: Ensino Médio Completo e Experiéncia na Rotina de Auxiliar

Auxiliar de Atendimento (Posso Ajudar):
Realiza o acolhimento e atendimento aos usuarios da unidade, prestando informacdes e
orientacdes com cordialidade e eficiéncia. E responsavel pela aplicacdo de pesquisas de
satisfacdo, tabulacdo dos resultados e encaminhamento das informacdes aos setores
responsaveis, contribuindo para a melhoria continua da qualidade dos servicos prestados.
Requisitos Obrigatérios: Ensino Médio Completo e Experiéncia com atendimento ao publico.

Auxiliar de Servico de Lavanderia:

Confere diariamente o estoque de enxoval limpo na sala de rouparia; Separa os enxovais
sujos e encaminha-los ao expurgo; Abastece de enxovais limpos os leitos que estiverem
aguardando pacientes para a internagao; Controla a entrada de enxovais limpos e a saida
com as devidas pesagens dos enxovais sujos para o servico de transporte da lavanderia
terceirizada; Controle em planilha de saida dos enxovais na sala de rouparia; Entrega
diariamente para a supervisao a planilha atualizada do estoque de enxovais limpos.
Requisitos Obrigatérios: Ensino Médio Completo e Experiéncia na Rotina da Lavanderia.
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Fisioterapeuta:

Realizar atendimento fisioterapéutico respiratorio e/ou motor, conforme a condigdo clinica
do paciente; Atuar no manejo da ventilagdo mecanica, acompanhando intubacdo, desmame
e extubagao, quando indicado; Avaliar gasometria e exames complementares, monitorando
e ajustando parametros ventilatorios; Orientar o posicionamento do paciente no leito e os
cuidados necessarios a equipe multiprofissional; Registrar a evolucao clinica, intercorréncias
e condutas no prontuario; Elaborar relatérios e manter atualizados os registros dos
atendimentos realizados.

Requisitos Obrigatérios: CREFITO Ativo e Experiéncia na Area de Fisioterapia Hospitalar.

Nutricionista:

Responsavel pelo planejamento, supervisdo e acompanhamento da assisténcia nutricional
aos pacientes, garantindo a qualidade em todas as etapas do processo de producao de
alimentos, incluindo preparo, higiene e distribuicdo das refeicbes para pacientes e
acompanhantes. Elabora cardapios, monitora o estado nutricional dos pacientes, realiza o
acompanhamento das dietas prescritas em conjunto com a equipe médica e presta
assisténcia nutricional individualizada, atuando de forma integrada com a equipe
multiprofissional para promover a recuperagao e o bem-estar dos pacientes.

Requisitos Obrigatérios: Registro ativo no CRN (Conselho Regional de Nutricionistas); e
Experiéncia na area de Nutricao Hospitalar.

Recepcionista:

Recepciona e orienta os pacientes que adentrarem na unidade, respeitando seus direitos e
necessidades, assegurando a acessibilidade para pessoas com deficiéncia, em consonancia
com a legislacdo vigente; Abre e ou atualiza ficha de atendimento; Encaminha o paciente a
classificacdo de risco; Alerta verbalmente o Enfermeiro quando o paciente referir urgéncia, ou
ao retorno do atendimento médico; Organiza e separa as fichas impressas de todos os
setores, bem como os prontuarios dos pacientes que tiverem alta médica; Reorganiza os
atendimentos para o modo manual na falta do atendimento eletrénico.

Requisitos Obrigatérios: Ensino Médio Completo e Experiéncia com atendimento ao paciente.

Técnico Administrativo:
Executa atividades de apoio administrativo nas areas de Recursos Humanos, financeiro e
logistica, prestando suporte as rotinas operacionais da unidade. Realiza atendimento a
fornecedores, auxilia na elaboracdao e acompanhamento das escalas de trabalho.
Requisitos Obrigatérios: Ensino Médio Completo e Experiéncia na Rotina Administrativa.
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Técnico de Nutricao:

Controla e acompanha o preparo das refeicdes destinadas aos pacientes, garantindo a
aplicagdo das técnicas adequadas de higienizagdo, pré-preparo, coccdo e armazenamento
dos alimentos. Realiza a solicitacdo, o preparo e a distribuicdo das dietas conforme
prescricao médica e orientacdo do nutricionista, assegurando o cumprimento das normas
de seguranga alimentar. Também elabora relatérios e indicadores para acompanhamento
dos gestores.

Requisitos Obrigatérios: Ensino Médio completo; Curso Técnico em Nutricdo e Registro ativo
no CRN, quando exigido pela legislacdo vigente.

14 de julho de 2026

Razdo Social: Instituto Alpha de Medicina para Satide - CNPJ: 14.512.229/0001-10




