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19 Selecao de Pessoal — Dr. Guido Guida/SP

O INSTITUTO ALPHA DE MEDICINA PARA SAUDE anuncia a abertura de um processo seletivo
destinado a Unidade de Pronto Atendimento Dr. Guido Guida, com o intuito de compor
o banco de dados.

As informacdes referentes a esse processo seletivo poderao ser acessadas apenas no site
http://www.alphainstituto.com.br.

AS ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO SERAO AS SEGUINTES:

> Pré-inscricdo através do site.

» Inscricao e entrega de curriculos de forma presencial.
> Analise de curriculos.

> Entrevista.

A pré-inscricao deve ser realizada, sem excec¢oes, entre 14/03/2025 a 18/03/2025, até as
22:00 horas, na hora de Brasilia. Os candidatos devem efetuar a pré-inscricdo apenas pelo
meio eletrOnico no site www.alphainstituto.com.br. Ap6s a pré-inscricdo, o candidato
recebera um e-mail com as instrucbes e devera comparecer na Unidade de Pronto
Atendimento Dr. Guido Guida nos dias 25/03/2025 a 27/03/2025, no horario das 10:00
as 14:00.

ATENCAO: A entrega dos curriculos devera ser realizada na Av. Felicio Marinelli, 100 -
Jardim Medina, Poa - SP, 08556-200. Os candidatos serao recebidos inicialmente na
Recepcdo. Ao chegar, solicitamos que peca uma senha ao funcionario na entrada e aguarde
sua vez de ser chamado.
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Os curriculos serao avaliados levando em conta diversas competéncias, incluindo: experiéncia
na area da vaga disponivel, priorizando candidatos com maior tempo de atuagdo no setor de
saude; vivéncia em unidades de salude semelhantes ao tipo de contratacdo; e formacao
extracurricular (cursos livres, pos-graduacdo e especializacbes). Terao preferéncia os
candidatos que ja tenham trabalhado em unidades de hospitais ou Pronto Atendimento.

Apos finalizar a Analise Curricular, avancaremos para a etapa final da Selecao: as entrevistas.
Essas serdo realizadas de maneira individual, podendo ocorrer tanto de forma presencial
quanto online. Os detalhes sobre local, data e horario serdo divulgados no site do Instituto.

» Ter 18 (dezoito) anos completos.

» Comprovante de situacao Militar/RG/CPF.
» Possuir os requisitos e os documentos exigidos para o exercicio do cargo.

» Nao estar afastado pelo INSS na data limite para admissao.

Os candidatos que forem aprovados na etapa final do processo seletivo terdo seus
nomes publicados no site do Instituto Alpha e serao notificados por telefone e/ou e-
mail. Os demais candidatos permanecerao registrados no Banco de Dados do Instituto.

2. Os candidatos convocados para preencher as vagas estardo sujeitos a aceitacdo das
jornadas/plantdes disponiveis no momento da contratacdo. Caso haja recusa, o
candidato sera desclassificado.
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CARGOS DISPONIVEIS

CARGA
HORARIA

Assistente de RH R$ 2.652,20 40h 07H/16H Banco de Dados

HORARIO VAGA

SALARIO

CARACTERISTICAS E REQUISITOS MiNIMOS DA FUNCAO

Assistente de RH: Oferece assisténcia ao processo de contratacdo e desligamento de
colaboradores; Solicitagdo de documentos, agendamento de exames admissionais, peridédicos
e demissionais; Cumpre com o cronograma de salarios, férias, etc.; Viabiliza a compra de
beneficios, tais como: vale-transporte, vale refeicdo, vale-alimentacao, entre outros; Orienta
os colaboradores quanto as principais duvidas trabalhistas e regras corporativas; Presta
assisténcia aos demais profissionais da area de recursos humanos; Auxilia nas campanhas de
comunicacao interna aos colaboradores.

Requisitos obrigatoérios: Ensino Médio Completo e Experiéncia na Rotina de RH.

14 de margo de 2025
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